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LATVIJAS UNIVERSITATES RIGAS MEDICINAS KOLEDZAS
BIBLIOTEKAS LIETOSANAS NOTEIKUMI

Izstradati saskana ar Biblioteku likuma 21.pantu, Latvijas Universitates agentiras ,,Latvijas
Universitates Rigas Medicinas koledzas nolikumu”, Latvijas Universitates Rigas
Medicinas koledzas Bibliotékas nolikumu, ka ar pamatojoties uz Latvijas Republikas
Kultiras ministrijas Kulttrpolitikas ievieSanas departamenta Biblioteku nodalas
Metodisko ieteikumu krajumu.

1. Visparigie noteikumi

1.1. Latvijas Universitates Rigas Medicinas koledzas (turpmak teksta — LU RMK)
Bibliotékas lietoSanas noteikumi (turpmak teksta — Noteikumi) nosaka Bibliotékas
izmantoSanas nosacijumus un kartibu.

1.2. Noteikumi ir pieejami Biblioteka un LU RMK majas lapa.

1.3. Biblioteka nodrosina lietotaju iepazistinasanu ar Noteikumiem pirms registré$anas un
parregistrésanas.

1.4. Noteikumi ir saisto$i visiem Bibliotekas lietotajiem. Par Noteikumu neieveéroSanu
Bibliotekas darbinieks ir tiesigs izraidit lietotaju no Bibliotékas telpam un uz 2 (divam)
nedélam no parkapuma konstatéSanas briza aizliegt izmantot Bibliotékas sniegtos
pakalpojumus un resursus. Patapinato informacijas resursu termini un atbildiba par
izmantoSanas termina neieveérosanu noteikta So Noteikumu 3. un 5.punkta.

1.5. Fizisko personu datu apstrade un aizsardziba Bibliot€ka notiek atbilstoSi Visparigas
datu aizsardzibas regulas prasibam.

1.6. Bibliotekas informacijas resursi ir LU RMK 1pasums.

1.7. Bibliotekas informacijas resursus var izmantot LU RMK personals, ka arT ikviena cita
fiziska persona, kura So Noteikumu noteiktaja kartiba ir ieguvusi Bibliotekas lietotaja
statusu.

1.8. Lietotajs bez atlidzibas uz patapinajuma pamata sanem informacijas resursu noteiktai
lietoSanai, ar nosacijumu atdot to pasu patapinato informacijas resursu noteikta
termina. Sada karta nodibinatas tiesiskas attiecibas ir uzskatamas par patapinajuma
ligumu.

1.9. Patapinajuma priekSmets ir informacijas resurss, kas So Noteikumu izpratné ir
iespieddarbs, audio, video materials un elektronisks izdevums.
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2. Bibliotekas lietotaja statusa iegiiSana

2.1.Par Bibliotekas lietotaju var klat, registrgjoties klatiené Biblioteka. Bibliotekas
darbinicks veic lietotaja registraciju Bibliotekas Informacijas Sistema ALISE
(turpmak teksta — BIS ALISE).

2.2. Registrgjoties Biblioteka:

2.2.1. koledzas personals uzrada personu apliecinoSu dokumentu; koledzas students —
Studenta apliecibu,

2.2.2. lietotajs iepazistas ar Noteikumiem un ar parakstu registracijas zurnala (skat.
Pielikumu Nr.1) apliecina Noteikumu ievéroSanu un piekriSanu savu personas datu
apstradei. Personas dati tiek izmantoti lietotaja registracijai un identificéSanai BIS
ALISE kvalitativai Bibliotekas pakalpojumu sniegSanai;

2.2.3. lietotajs norada talruni, ikdiena lietoto elektroniska pasta adresi, kas tiks izmantota
ar Bibliotekas lietoSanu saistitas informacijas nosiitiSanai.

2.3. Lietotajs reizi gada veic parregistraciju Bibliotéka. Parregistracija ir liegta tiem

lietotajiem, kas ieprieks€ja perioda nav nokartojusas saistibas ar Biblioteku.

2.4. Personas, kuras nav registrétas ka Biblioteékas lietotaji, uzradot pasi vai ID Karti,

informacijas resursus var izmantot lasitavas.

3. Lietotaju apkalpoSana Biblioteka

3.1. Izmantojot Bibliotekas pakalpojumus studentiem, kuri ir registréti ka Bibliotekas
lietotaji, jauzrada deriga LU RMK studenta aplieciba; koledZas personalam — personu
apliecino$s dokuments.

3.2. Lai patapinatu informacijas resursus, tie jaizvélas Bibliotékas brivpieejas krajuma vai
BIS ALISE kataloga https://skolas.biblioteka.lv/Alise/lv/24/home.aspx (turpmak -
Katalogs).

3.3. Informacijas resursa patapinajums tiek registréts elektroniski BIS ALISE, ievadot
datus par informacijas resursu un ta lietotaju. Patapinasanas laiku nosaka BIS ALISE
definétie informacijas resursu lietoSanas termini. Bibliotekars var pagarinat terminu
péc lietotaja liguma, ja lietotajam nav konstatéti So Noteikumu parkapumi;

3.4, Patapinata informacijas resursa terminu pagarinat nav iesp&jams gadijuma, ja ir
izveidojies nokav€jums par patapinata informacijas resursa lietoSanas termina
parsniegSanu vai attiecigais informacijas resurss ir rezervéts citam Bibliotekas
lietotajam.

3.5. Bibliotekas krajuma vienigie pieprasitie eksemplari, retie izdevumi un rokraksti, ka art
informacijas resursi, kuriem ir slikts iespieddarba fiziskais saglabatibas stavoklis,
netiek izsniegti Iidznemsanai un netiek reproducéti.

3.6. Bibliotekas pamatpakalpojumi ir pieejami bez maksas. Papildu pakalpojumi ir
pieejami saskana ar LU RMK cenradi.

4. Bibliotekas lietotaja tiestbas

4.1. Izmantot datubazes, informacijas meklétajsist€émas informacijas resursu mekléSanai un
ieguveli, ka arf citus Bibliotekas piedavatos pakalpojumus.

4.2. Sanemt un izmantot Biblioteka vai patapinat lidznemsanai informacijas resursus, kas
pieejami Bibliotekas krajuma.
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4.3. Savlaicigi, pirms patapindjuma termina beigam pagarinat informacijas resursa
lietosanas terminu, zvanot, rakstot e-pastu vai ierodoties Biblioteka.

4.4.Sanemt konsultacijas un apmacibas, tostarp — Kopkataloga, datu bazu,
mekl&tajsistemu, informacijas resursu izmantosana.

4.5. Izmantot studijam un pétniecibai iekartoto vidi un tehnisko aprikojumu.

4.6. lepazities ar LU RMK ieksgjas kartibas noteikumiem, Noradijumiem kvalifikacijas
darba izstradei, LU RMK iesniegumu paraugiem.

4.7.lesniegt LU RMK priekslikumus par Bibliotéku, informacijas pakalpojumu
uzlaboS$anu un informacijas resursu klasta papildinaSanu.

4.8. Izmantot Visparigas datu aizsardzibas regulas 3.iedalas 17.panta noteiktas tiesibas Uz
personas datu neaizskaramibu, t.sk. tiesibas “tikt aizmirstam”, ja nokartotas visas
saistibas ar LU RMK Biblioteku.

5. Bibliotekas lietotaja pienakumi un atbildiba

5.1. Viena ménesa laika pazinot Bibliotékai par sava telefona numura un e-pasta adreses
mainu.

5.2. Uzradit derigu LU RMK studenta apliecibu vai personu apliecinoSu dokumentu péc
pirma Bibliote€kas darbinieka uzaicinajuma.

5.3. Izmantot Biblioteka pieejamo datortehniku un citus tehniskos Iidzeklus vienigi
noraditajam to izmantoSanas mérkim — informacijas mekléSanai, ieguvei un
apstradei.

5.4. Ar cienu izturéties pret citiem Bibliotekas lietotajiem un darbiniekiem, netraucét citu
Bibliotekas lietotaju darbu.

5.5. Izmantojot Bibliotékas informacijas resursus, ievérot Latvijas Republika spéka esoso
Autortiestbu likumu.

5.6. leverot Noteikumus un noteikta termina nodot Biblioteka patapinatos informacijas
resursus.

5.7. Par patapinato informacijas resursu izmantoSanas termina neievéroSanu Biblioteka
partrauc lietotaja apkalpoSanu Iidz saistibu nokartoSanai. Atkartotu parkapumu
gadijuma aizlieguma termini var tikt pagarinati.

5.8. Virsdrébes un citas Biblioteka neizmantojamas lietas atstat garderobg&, somas —
Bibliotekas mantu glabasanas skapiti. Biblioteka pie brivpieejas fondiem aizliegts
atrasties virsdréb€s vai ar somam.

5.9. Saudzigi izturéties pret LU RMK 1pasumu. Nozaud&tu vai sabojatu informacijas
resursu aizstat ar identisku vai lidzvertigu. Ja to nav iesp&jams izdarit, tad 1 (viena)
meéneSa laika atlidzinat nozaudéta informacijas resursa veértibu atbilstosi speka
esoSajai tirgus veértibai, aizpildot Nozaud&to vai sabojato Bibliotékas iespieddarbu
vai citu materialu aizstasanas veidlapu (skat. Pielikumu Nr. 2).

5.10. Beidzot vai partraucot studijas vai darba attiecibas ar LU RMK, nokartot visas
saistibas ar Biblioteku. Ja saistibas netiek nokartotas, LU RMK piedzen zaudgjumus
normativo aktu noteiktaja kartiba.

5.11. Neatstat bez uzraudzibas savus personigos informacijas resursus, portativos datorus
un citas personigas mantas.

5.12. levérot darba un ugunsdrosibas noteikumus un nekavéjoties pamest Bibliotekas
telpas ugunsdrosibas signalizacijas trauksmes gadijuma.

3no8



5.13. LU RMK studenta apliecibu nedrikst nodot citai personai, lai ta izmantotu
Bibliotekas pakalpojumus.

5.14. leverot Bibliotekas lietoSanas noteikumus.

5.15. Bibliotekas lietoSanas liegums neatbrivo lietotaju no saistibam atdot patapinato LU
RMK 1pasumu un normativo aktu noteiktaja kartiba atlidzinat zaudéjumus LU RMK.

6. Datortehnikas, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu
lietoSana

6.1. Bibliotekas brivpieejas datorus un interneta pakalpojumus ir tiesibas izmantot bez
maksas ikvienam registrétam Bibliotekas lietotajam: koledzas studentiem — uzradot
derigu LU RMK studenta statusa apliecinoSu dokumentu, koledzas personalam —
personu apliecinosu dokumentu.

6.2. Stradajot ar portativajiem datoriem un citam iericém, lietotdji var izmantot Wi-Fi
pieslégumu.

6.3. Brivpieejas datoru izmantoSanas laiks ir 1 (viena) astronomiska stunda. Ja lietotajs
velas darbu turpinat un dators nav nepiecieSams citam lietotajam, vin$ var turpinat
darbu Iidz Bibliotekas darbiniecka talakiem noradijumiem. Datoru un interneta
izmantoSana tiek partraukta 15 (piecpadsmit) miniites pirms Bibliotékas darba laika
beigam.

6.4. Neskaidribu gadijuma par Biblioteka pieejamo datortehniku un citiem tehniskajiem
lidzekliem wvai elektroniskas informacijas resursiem (datu bazém, mekleSanas
lidzekliem), lietotajam ir javerSas pie Biblioteékas darbinieka. Personas, kuram nav
nekadu iemanu darba ar datoru, Bibliot€kas darbinieki neapmaca, bet konsulte, ja
vajadziga palidziba.

6.5. Stradajot ar datortehniku un elektroniskajiem informacijas resursiem lietotajam
Biblioteka ir atlauts:

6.5.1. saglabat datnes (failus) datora cietaja diska. Bibliot€ka neatbild par saglabato datnu
drosibu un konfidencialitati; datnes biis pieejamas jebkuram bibliotekas lietotajam,
un var tikt izdzestas bez bridinajuma datora apkopes laika;

6.5.2. izmantot personigos elektroniskas informacijas nes€jus (zibatminas, CD, DVD,
USB iekartas u.c.). Visiem elektroniskas informacijas nesgjiem jabut laba tehniska
stavoklr;

6.5.3. izmantot Bibliot€kas datoros esosas datorprogrammas;

6.5.4. elektroniskos informacijas resursus un autorizétas datu bazes izmantot tikai saskana
ar to lietoSanas noteikumiem, nekomercialiem mérkiem un ievérojot Autortiesibu
likuma noteiktos autordarbu izmantoSanas noteikumus;

6.5.5. izmantot personigo kl€pjdatoru un interneta pakalpojumus;

6.5.6. veikt izdrukas un kopijas, izmantojot PaperCutMF programmul.

6.6. Stradajot ar datortehniku un elektroniskajiem informacijas resursiem, lietotajam

Biblioteka ir aizliegts:

6.6.1. patvaligi ieslegt vai izslégt datoru, piesl€gt vai atslégt kadu datoriekartu, parstartet
datoru, kad traucéta ta darbiba, iznemt un/vai ievietot kontaktdaksinu;

6.6.2. mainit datora konfiguraciju: papildinat (kopg&jot, instal§jot vai ka citadi) ar jaunu
programmatiru un/vai likvidét (izdzeSot, atinstalgjot vai ka citadi) esoSo
programmaturu;
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6.6.3. atvienot vai pievienot vadus datoram un ta periférijai, iznemot vadus, kas

nepiecieSami elektroniskas informacijas nes€ju vai austinu pievienosanai.

6.6.4. lietot partikas produktus datoru izmantoSanas vietas;
6.6.5. pie datora atrasties virsdrébe€s, mitras drébé&s, ar mitram rokam;
6.6.6. apmekl&t ne€tiska satura interneta adreses (pornografiska, uz vardarbibu vérsta u.c.

satura saites);

6.6.7. troksnot, skali sarunaties sava starpa vai pa mobilo talruni, vai ka citadi traucét citu

7.

10.

lietotaju vai Bibliot€kas darbinieku darbu.
Lietotajam ir jaseko I1dzi datora darbibai. Konstatgjot bojajumus (troksni, diimi, ekrana
darbibas trauc€jumi Uu. c.), nekavgjoties partraukt darbu un informét Bibliotékas
darbinieku.
Bibliotekas lietotajam sava darba stingri jaievéro darba drosibas, elektrodrosibas un
ugunsdrosibas noteikumi, t.sk. nedrikst pielaut iesp&ju, ka aparatiira nonak dazadi siki
metaliski priekSmeti (saspraudes, skavas u.c.), aizliegts aiztikt elektriskos vadus, to
savienojumus, kontaktdaksas, kontaktligzdas, datoru dalu savienojosSos vadus u.c.
Ikviens telpas, inventara, datu un programmatiiras lietotdja izraisits bojajums ir
jakompensé pilna apméra, ieskaitot bojajumu novérSanas darba apmaksu, paSam
lietotajam atbilstosi Latvijas Republikas normativajiem aktiem.
Darbu beidzot, lietotajam ir jaaizver visas lietotas programmas un jasakarto darba
vieta.
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Pielikums Nr. 1
Latvijas Universitates Rigas Medicinas koledzas

Bibliotékas lieto$anas noteikumiem

BIBLIOTEKAS LIETOTAJU PARAKSTU REGISTRACIJAS
ZURNALS
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AR LU RIGAS MEDICINAS KOLEDZAS
BIBLIOTEKAS LIETOSANAS NOTEIKUMIEM IEPAZINOS:

_ _ Vai Jiis
personas datu apstradei?
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Pielikums Nr. 2

anas noteikumiem

Latvijas Universitates Rigas Medicinas koledZas Bibliotékas lieto

Nozaudeta vai sabojata Bibliotekas iespieddarba vai cita
materiala aizstasanas veidlapa

Pielikums Nr. 2
Latvijas Universitites Rigas Medicinas koledias Bibliotékas lietofanas noteikumiem

Nozaudeta vai sabojata Bibliotekas iespieddarba vai cita
materiala aizstasanas veidlapa

Studenta vards, uzvards, kurss

Mozaud&td vai sabojatad iespieddarba vai cita materidla nosaukums

individualas uzskaites numurs

svitrkods

O Nozaud&to vai sabojato iespieddarbu vai citu materidlu students aizstaj
ar:

flespieddarba nosaukums, vertiba,
0 Nozaud&ta vai sabojata iespieddarba vai cita materiala vértiba pac IUG* -
EUR
U Nozaud&ta vai sabojata iespieddarba vai cita materiala vértiba péc esoias
tirgus vértibas - EUR

[Aizpilda, ja ir pieejams tirdzniecTbd)

Students samaksaja

Jsumma,

Es ar savu parakstu apliecinu, ka esmu nokartojis saistibas ar biblioteku un
nozaud&to vai sabojato iespieddarbu vai citu materialu:

O aizstajis ar identisku vai idzvértiou,

O samaksajis augstak minéto summu,
par nozaudéto vai sabojato iespieddarbu vai citu materialu

/Studenta paraksts, atSifréjums;
Bibliotekara paraksts

[Parzksts, atiifrgjums,
Datums 20 . gada .

*Individualas uzskaites gramata

Studenta vards, uzvards, kurss

Mozaud&td vai sabojatd iespieddarba vai cita materidla nosaukums

individualas uzskaites numurs

svitrkods

0 MNozaudé&to vai sabojato iespieddarbu vai citu materialu students aizst3j
ar:

Jlespieddarba nosaukums, veErtiba,
0 Mozaud&ta vai sabojata iespieddarba vai cita materiala vértiba péec IUG* -
EUR
0 MNozaud&ta vai sabojata iespieddarba vai cita materiala veértiba péc esofas

tirgus vértibas - EUR {Aizpilda, ja ir pieejams tirdznieciba)

Students samaksaja

Jsumma,

Es ar savu parakstu apliecinu, ka esmu nokartojis saistibas ar bibliotéku un
nozaudéto vai sabojato iespieddarbu vai citu materialu:

O aizstajis ar identisku vai lidzvertiou,

O samaksajis augstak minéto summu,
par nozaudéto vai sabojato iespieddarbu vai citu materialu

/Studenta paraksts, atSifréjums,
Bibliotekara paraksts

[Parzksts, stEfréjums/
Datums 20 . gada .

* Individualas uzskaites gramata
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